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FEDERATION DES ASSOCIATIONS BERNERIENNES

TITRE 1 : Procédure de mise a disposition de matériel

SOMMAIRE

= Préambule.

+ Reéglement:
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Article 2 : Bénéficiaires
Article 3 : Procédure
Article 4 : Dispositions financieres
Article 5 : Retrait et restitution du matériel mis a disposition
Article 6 : Responsabilité et Assurances

Article 7 : Savoir-Etre

=+ Préambule

|2 Fédération des Associations Berneriennes (La F.A.B.) met a disposition, de fagon accessoire et ponctuelle, le
matériel disponible aux associations et aux particuliers.

La liste du matériel ainsi que le tarif proposé sont joints en annexe.

L’objet du présent réglement est de formaliser les regles qui encadrent cette mise a disposition du materiel.

=+ Reéglement

Article 1 : Objectifs

Ce reglement a pour objectifs :

o De satisfaire au mieux le besoin associatif,
o D’organiser au mieux et équitablement la répartition du matériel en fonction des demandes,
o De maintenir le matériel en bon état et de prévenir tout risque lié a son utilisation.
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Article 2 : Béneficiaires

7-1 La Mairie est considérée comme un adhérent exempte de cotisation et de permanence, tout en restant

soumise aux termes du présent reglement.

2.2 Le matériel loué reste la propriété de la FAB, et a ce titre il est insaisissable par des tiers, 'emprunteur
n’ayant par ailleurs pas le droit de le céder ou de le sous-louer.

2-3 Il ne doit &tre apporté aucune modification superficielle ou substantielle au matériel, sous peine de se
voir réclamer le montant de la remise en état de I'équipement modifié. L'emprunteur certifie étre apte a
utiliser le matériel loué, lui-méme ou par l'intermédiaire de personnes habilitées dument qualifiées.

2.4 Le matériel est mis 3 la disposition des associations adhérentes de la F.A.B., a jour de leur cotisation et
respectant les statuts.

2-5 Pour toute demande personnelle au nom d’une association, la F.A.B se réserve le droit de facturer la
commande ou de la refuser.

2-6 Les mandats et les préte-noms sont interdits.

2-7 Le matériel pourra étre loué a d’autres associations et a des particuliers suivant le tarif en vigueur.

2-8 Sont exclues toutes mises a disposition a destination de professionnels (commercants/exposants...).
2.9 La F.A.B. se réserve le droit d’annuler la réservation sur simple information pour des besoins d’absolue
nécessité et tout motif d’intérét général, sans indemnité compensatrice et sans que sa responsabilité ne

puisse étre engageée.

Article 3 : Procédure

Pour les adhéerents
3-1 Les associations doivent étre a jour leurs cotisations 30 jours aprés I’Assemblée generale.

3-2 Afin de faciliter pour tous l'organisation de cette activité, les associations adherentes assurent deux
permanences par an.

3-3 Les grandes manifestations des associations adhérentes doivent etre déclarées a la F.A.B. 30 jours apres
' Assemblée générale, au-dela de cette date la FAB peut ne pas étre en mesure d’honorer la demande.

Pour tous

3-4 La demande de mise a disposition de matériel doit se faire sur le formulaire disponible sur le site internet
de la F.A.B. (http://fedebernerie3.webnote.fr) au moins 45 jours avant la date de Ia manifestation.

3-5 La demande doit étre complétée dans son intégralité et signee.

3-6 Celle-ci est envoyée soit de préférence par mail « fedebernerie@aol.com », soit déposée en mairie de la
Bernerie.

3-7 Toute demande présentée hors délais sera étudiée mais pourra étre refusee.

3-8 La Fédération des Associations Berneriennes instruit la demande de mise a disposition de mateériel et
notifie au demandeur la réponse d’acceptation ou de refus suivant la disponibilite.

3.9 La signature de la fiche de demande de mise a disposition par le bénéficiaire vaut acceptation du présent
réglement et de toutes ses dispositions.

3-10 Une demande de location ne peut excéder 5 jours francs. En cas de non-respect de la durée de location,
le bénéficiaire verra ses futures demandes de mise a disposition refusées.
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Force majeure :

La FAB ne pourra étre tenue pour responsable des retards ou absence de mise a disposition dus a la force
majeure ou a toute raison indépendante de sa volonté, telle que, de fagon non limitative, intemperie,
accident, interdiction officielle, pandémie, etc...

Article 4 : Dispositions financieres

Pour les adhérents

4-1 Pour les Adhérents a jour de leur cotisation et respectant les statuts, le matériel est gracieusement mis
3 disposition a I’exception du vidéoprojecteur et des kits repas comme indiqué dans la fiche de réservation.

4-2 En cas de dégradation ou destruction du matériel, la F.A.B. facturera les frais de remise en état.

“

4-3 En cas de non-restitution, de dégradation ou destruction du matériel, le bénéficiaire s‘'engage a
rembourser 3 la F.A.B. la valeur de remplacement de ce matériel.

4-4 En cas de défaut de paiement sous 15 jours, le bénéficiaire pourrait se voir exclu, conformement aux
statuts de la F.A.B. et son chéque de caution encaisse.

4-5 Une caution par chéque au nom de la F.A.B., de 1000€ pour réservation avec barnum et de 500€ pour
tout autre matériel, sera demandée a la commande du matériel. Le versement de cette caution validera
officiellement I'acceptation de la demande.

Pour les autres demandeurs : associations non adhérentes, particuliers, ...

4-6 Une caution par chéque au nom de la F.A.B. de 1000€ pour reservation avec barnum et de 500€ pour
tout autre matériel, sera demandée a la commande du materiel. Le versement de cette caution validera
officiellement I’acceptation de la demande.

4-7 En cas de non-restitution, de dégradation ou destruction du matériel, le bénéficiaire devra rembourser
3 la F.A.B. la valeur de remplacement de ce matériel.

4-8 En cas de défaut de paiement, le bénéficiaire verra ses futures demandes de mise a disposition refusées
et son chéque de caution encaisse.

Article 5 : Retrait et restitution du matériel mis a disposition

» Retrait
Pour les adhérents,

5-1 Le matériel trés encombrant pourra étre livré sur site par les services techniques de la commune
(livraison limitée & la commune de la Bernerie), a noter sur |a commande et a retourner avant 45 jours a la
F.A.B.

5-2 Le matériel sensible identifié sur le bon de commande sera a retirer au local F.A.B. sur RV le vendredi a
18h.
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Pour les non adherents,
5-3 Le matériel mis a disposition est a retirer sur RV le vendredi a 18h.
5-4 Le personnel de la FAB n’assure aucune manutention.

5-5 Les bénéficiaires doivent pouvoir enlever et transporter le matériel dans des conditions adéquates.

5-6 Le personnel de la F.A.B se réserve le droit de refuser ’enlévement du matériel si le(s) véhicule(s) n"est
pas adapté (ne sont pas adaptés) pour un enlevement réalisable en une seule fois.

Pour tous,
5-7 Le matériel mis a disposition est réputé loué en état de propreté et d'entretien.

5-8 Le bénéficiaire assume I’entiére responsabilité du matériel prété et de son usage dés sa prise en charge
et jusqu’a sa restitution, sans pouvoir exercer contre la F.A.B. aucun recours du fait de I’état du mateériel ou
de son utilisation.

La responsabilité et la garde matérielle et juridique des equipements loués sont transférées a I'emprunteur,
lors de leur mise a disposition. L’'emprunteur assume cette garde sous son entiere et seule responsabilité.
l’assurance du matériel loué est donc a la charge de 'emprunteur.

5-9 Au retrait du matériel, un représentant de la F.A.B. et le bénéficiaire constatent :
o Que le matériel est conforme a la demande,
o Que le matériel est propre,
o Que le matériel est en état d’utilisation et/ou de fonctionnement,

5-8 Des explications peuvent étre fournies a la demande de I'emprunteur ou de son représentant concernant
le montage et le branchement des appareils. Ce dernier doit s'assurer que les équipements prepares
correspondent bien a sa demande.

> Restitution
Pour les adhérents,

5-9 Le matériel trés encombrant pourra étre enlevé sur RV par les services techniques de la commune
(enlévement limité a la commune de La Bernerie).

5.10 Le matériel sensible identifié sur le bon de commande sera restitué, sur RV, le lundi a 18h au local de la
F.A.B.

Pour les non adhérents,
5-11 Le matériel mis a disposition est a restituer sur RV le lundi a 18h au local de la F.A.B.
5-12 Le personnel de la FAB n’assure aucune manutention.

5-13 Les bénéficiaires doivent pouvoir restituer le matériel dans des conditions de transport adéquates.
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Pour tous,

5-14 Le personnel de la F.A.B se réserve le droit de refuser 'enlévement du matériel si le(s) véhicule(s) n’est adapté et
non réalisable en une seule fois.

5-15 Lors de sa restitution, le mateériel, nettoyé et correctement conditionné, doit étre remis par les soins du
bénéficiaire a la F.A.B. dans les mémes conditions que celles de sa prise en charge.

5-16 Un état contradictoire si nécessaire, sera dressé entre le bénéficiaire et le(s) représentant(s) de la F.A.B. et
comprendra, un descriptif détaillé des éventuels dégats ou défaillances, et le montant des éventuelles pénalités pour
nettoyage, disparition ou dégradation sera établi.

5-17 L’emprunteur ou son représentant est tenu de restituer le materiel a la date figurant sur le fiche de
demande de matériel. Toute restitution ultérieure a la date prévue sur le contrat est susceptible d’étre
facturée au tarif de location en vigueur, et impliquera la responsabilité du locataire quant a d’éventuels

préjudices subis par la FAB ou d’autres locataires.

5-18 L’emprunteur est tenu de signaler tout dommage ou détérioration subis par le matériel durant la durée
du prét.

5-19 L’emprunteur ou son représentant est invité a assister au test des appareils lors du retour dans nos

locaux.
5-20 Le co(it des réparations sera facturé a 'emprunteur.
5.21 Le matériel définitivement hors d’usage ou non restitué, sera facturé a 'emprunteur a sa valeur de

remplacement.

Article 6 : Responsabilité et Assurances

La responsabilité et la garde matérielle et juridique des equipements loués sont transférées lors de leur mise
3 disposition. L’emprunteur assume cette garde sous son entiere et seule responsabilité. L’assurance du
matériel loué est donc a la charge de I'emprunteur.

6-1 Préalablement a enlévement du matériel mis a sa disposition, le bénéficiaire reconnait avoir souscrit

b

une police d’assurance couvrant sa responsabiliteé civile pour la période incluant la durée de mise a
disposition du matériel.

6-2 La F.A.B. se réserve le droit d’exiger la communication de I'attestation d’assurance de responsabilité
civile du bénéficiaire.

6-3 Le bénéficiaire est responsable civilement et pénalement de toute atteinte commise, a I’encontre des
personnes, des biens et des locaux, lors du retrait et de la restitution du matériel.

6-4 Le remboursement du matériel détérioré ou non restitué est a la charge du béneficiaire.

Article 7 : Savoir-Etre

7-1 1l est de ricsueur de rester courtois en toutes circonstances. D’avance merci.
g

7-2 En cas d’altercation, de propos agressifs, impertinents, de manquement a l'obligation d’avoir un
comportement respectueux envers les bénévoles, et de trouble porté au fonctionnement des services mis 3
disposition par la F.A.B. celle-ci se réserve le droit de radier I'association dont dépendent les membres
incrimineés.
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7.3 La F.AB. se réserve le droit de radier une association dont les membres ne respecteraient pas les
mesures sanitaires gouvernementales ou préfectorales, en vigueur.

Manipulation des barbecues, projecteurs.... :
Il est indispensable de ne pas manipulez les appareils chauffants etc. lorsque ceux-ci sont encore chauds :

vous risquez de vous briler et de les déteriorer.

Restitution:
| est indispensable de maintenir et restituer le matériel dans |’etat ou il a eteé pris.

Il vous est demandé d’enrouler et d’attacher soigneusement tous les cables, de la méme fagon qu’ils vous
ont été fournis.

Sinistre :
En cas de sinistre, vous étes tenus de prévenir votre assurance ainsi que la Fédération des Associations
Berneriennes.

Rappel des contacts avec la F.A.B.

- Adresse Mail : fedebernerie@aol.com
. Site Internet : https://fedebernerie3.webnode.fr/

Fait 3 La Bernerie le : 29 avril 2021

Signature du bénéeficiaire,
précédée de la mention « Lu et Approuvé »
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FEDERATION DES ASSOCIATIONS BERNERIENNES

TITRE 2 : Procédure d’organisation du Forum des Associations

+ Préambule

La période de rentrée est un temps fort pour la vie associative sur les territoires : les citoyens veulent
découvrir les associations locales et leurs activités, afin de s’y engager pour I'année scolaire.

C’est donc le meilleur moment pour les communes de rendre visible et mettre en valeur la multitude
d’associations présentes sur le territoire, avec I'organisation de forums des associations.

Bien s(ir, lors du Forum associatif de La Bernerie en Retz, nous vous conseillons de continuer a respecter les
régles sanitaires mises en place pour lutter contre la Pandémie a Covid-19 et les faire respecter par les
participants (usez de signalétique a l'intérieur des locaux) :

e Port du masque obligatoire au sein de votre établissement (sauf lors d’activités physiques). A bien
spécifier sur vos supports de communication !

e Gel hydroalcoolique a disposition des personnes présentes : associations, organisateurs, bénéevoles,
intervenants, participants, visiteurs etc.

e Respect d’une distanciation physique d’au moins un metre si votre événement est organise dans une
salle. Mettez en place des sens de circulation, panneaux, signalements au sol etc.

e Respect des gestes barriéres (se laver les mains régulierement, tousser et éternuer dans son coude
ou dans un mouchoir, utiliser un mouchoir a usage unique et le jeter, saluer sans se serrer la main,
éviter de se toucher le visage...)

e Installer des poubelles prées des accueils.

e Installez des affiches au sein du lieu pour rappeler les gestes barriéres est une bonne idee...

Dans le cadre des mesures sanitaires mises en ceuvre pour lutter contre la Covid-19, dans certaines
communes, tous les rassemblements de plus de 10 personnes sur la voie publique ou dans un lieu ouvert
au public doivent faire I'objet d’une déclaration en préfecture ou sous-prefecture.

Si vous organisez un événement accueillant plus de 10 personnes, renseignez-vous aupres de votre
préfecture des démarches a suivre si vous devez déclarer votre événement.

Vous devrez respecter aussi les régles mises en place par la Mairie.

Ces précautions et régles seront, bien évidemment, amenées a évoluer en fonction de la situation sanitaire
et des mesures prises par le gouvernement.

+ AVANT EVENEMENT

1. Comité Organisateur
La Fédération des Associations Berneriennes (F.A.B.) constitue un Comité Organisateur pour I'événement

(six personnes au maximum).
La FAB prévoit d’avoir une banderole pour représenter le commanditaire de I'organisation (FAB, Mairie...)

Dans ce Comité Organisateur, la FAB détermine les responsables : coordonnateur, trésorier, responsable
technique (une méme personne peut cumuler plus d’'une tache), etc.
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Pour avoir une vision d’ensemble, le coordinateur établit un tableau avec le nom et les responsabilites

données 3 chacun. Il est souhaitable d’établir une liste des coordonnées des membres du Comite
Organisateur incluant leur numéro de téléphone résidentiel et portable pour permettre de les rejoindre
rapidement.

Ensuite il incombera au Comité Organisateur de :

Déterminer la clientele cible,

Prévoir la date de confirmation,

Prévoir la date limite de l'inscription,

Prévoir un horaire détaillé, établir la logistique (heures). Il est important de prevoir une certaine

atitude dans I’horaire pour permettre des ajustements en cas d’'imprévus. Il est bon de garder
des traces écrites de ce qui a éte fait.

Faire un compte rendu des rencontres du Comitée Organisateur,

Décider s’il y a des ateliers de démonstration, portes-ouvertes... proposes par certaines
associations,

Décider s’il y aura des actes de I'événement,

Rédiger la lettre d’invitation.

Transmettre les informations importantes réguliérement au Président de la F.A.B. afin de
pouvoir communiquer sur I'événement aupres des médias locaux.

Organiser si nécessaire, avec les Services de Secours locaux : Pompiers, Police municipale, Croix
Rouge... un service présent sur le site pendant la manifestation : Premiers Secours...

2. Budget
Il incombera au Comité Organisateur de :

Prévoir 'ouverture d’un poste budgétaire auprés des membres du Conseil d’Administration de
la F.A.B. (résolution),
Prévoir le cout total de I'événement,
Prévoir le colit demandé aux participants (incluant les taxes) :
o Prévoir un nombre minimal d’inscriptions pour la tenue de I'événement,
o Inclure le montant de l'inscription dans les communications et les publicites,

Prévoir un budget de secrétariat et de papeterie (ex. : colts de production du programme et
des lettres d’invitation).

Si les colits dépassent le budget initial, le Comité Organisateur prévoit un financement autre et les
possibilités de faire une demande de financement pour 'activité dans le cadre d’un programme de
financement quelconque (ex. : soutien a I'action bénévole etc.)

Le Comité Organisateur vérifie les échéanciers pour les demandes et les délais de reponse.

Le Comité Organisateur prévoit de :

e Faire un plan de visibilité de ses partenaires (page publicitaire, panneau a I'accueil ou dans la

salle de conférence), etc.

e Rédiger une entente écrite ou un contrat.

e Penser I'organisation matérielle des lieux (endroits pour exposer, tables, branchements
électriques, éclairage, etc.) '

e Préciser si les exposants peuvent vendre ou non leur materiel.
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3. Invitation et inscriptions
Le Comité Organisateur prévoit :

e D’établir une liste des participants possibles et des invitations a faire parvenir,

e De communiquer dans les journaux et/ou sur les plateformes média, en harmonie avec le
Président de la F.A.B.

e De définir les modalités d’inscription : courrier, courrier électronique, télephone, etc.

e De préciser les modalités de paiement : par la poste, de signifier a qui le cheque sera libellé, sur
place, de déterminer les modalités d’inscription,

e De déterminer les dates limites des diverses formes d’inscription (atelier, stand...),

e Siun repas est proposé, il est important dans la fiche d’inscription de demander si les gens ont
des allergies, intolérances ou s’ils sont végétariens,

e De déterminer des modalités d’annulation et de remboursement (date limite),

e D’organiser les modalités de compilation des inscriptions (exige un suivi regulier s'il y a un
nombre limité de personnes, soit lié au budget, soit lié a la capacité de la salle, soit a la
Pandémie...),

e D’organiser les placements en fonction des choix prioritaires et/ou de I'ordre d’inscription,

4. Secrétariat : Il faut déterminer qui s’occupera du secrétariat.
e Comité Organisateur charge le Trésorier de compiler les inscriptions, d’encaisser les paiements et de

réaliser toutes les taches reliées a cette opération. C’est également le Trésorier qui prépare les regus
d’inscription.

5. Accueil : le premier regard du visiteur/exposant !

| est bon de former un Comité d’Accueil qui a pour mandat de :
e Accueillir les personnes (participants, invités, exposants, animateurs d'ateliers, visiteurs etc.)
e Diriger les participants,
e Répondre a divers besoins exprimés par les gens,
e Accompagner les personnes-ressources.

Il faut s’assurer d’un accueil chaleureux et invitant. Les personnes a I’accueil doivent posséder toutes les
informations pour bien répondre aux questions des gens.
Elles doivent aussi étre trés a I’aise avec les gens et souriantes.
A la table d’accueil, prévoir :
o Une personne en tout temps,
o Un horaire des personnes affectées a I'accueil, avec une nappe et des chaises, la liste des
participants,
o Une trousse de premiers soins (coordonnées des services d’urgence : police, ambulance,
hopital, CLSC, pharmacie, pompiers, etc.) cf. Ch. 1 : Comite Organisateur.

Pour les pauses, il est utile de prevoir :
e Des nappes et de la vaisselle, si nécessaire.
e Des sacs pour les déchets ou un bac a recyclage.

e Du café, eau, jus, brioches, fruits, etc. a disposition/payant. Si les gens ont a payer sur place,
prévoir une petite caisse et un fond de caisse pour rendre la monnaie.

6. Organisation matérielle
Le Comité Organisateur prévoit de :

e Réserver le lieu de I'événement (prévoir plusieurs salles et des horaires différents s’il y a des
ateliers).
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o Connaitre la capacité d'accueil des salles.
o S’assurer que la salle soit accessible aux personnes a mobilite reduite.

e Penser a 'aménagement du lieu d’accueil (tables, documents, stylos, café, etc.)

e Prévoir des indications signalétiques pour les participants (soit par des affiches ou des bénévoles
accompagnateurs) si le lieu d’accueil n’est pas prés de I'entrée principale,
e S’assurer d’avoir des installations électriques et des branchements Internet haut deébit,
e Prévoir le matériel audiovisuel et informatique,
o Demander aux animateurs de préciser leurs besoins en matériel audiovisuel et
informatique.
o Veérifier le matériel disponible en interne (rétroprojecteur, projecteur multimédia, écran,

ordinateurs, etc.) et les colts reliés a la location.
o Lajournée méme, vérifiez a I'avance I'efficacité du ou des systemes de son qui seront

utilisés.

e Prévoir une personne responsable des prises de vues : photographies, vidéos, reportages,
interviews etc., soit un membre de I'organisation, soit un bénévole. Ces travaux serviront pour le
bilan médiatique de I'activité, le rapport annuel de la F.A.B. etc.

e Préparer la liste de tout le matériel nécessaire pour les activités reliées a I’événement :

o ldentification des locaux réservés pour les ateliers,
o Papeterie : papier, copies des présentations, de la programmation, etc.
e Concevoir une pochette remise aux participants. Voici quelques exemples de contenu :
o Déroulement de la journée,
o Liste des exposants,
o Document explicatif de votre organisation,
o Fiche d’évaluation de I'’événement (voir annexe),

e Produire une fiche d’évaluation de I'événement : Identifier les éléments de I'événement pour
lesquels on souhaite obtenir des commentaires et qui amélioreront I'organisation du prochain
événement (voir Questionnaire de Satisfaction en Annexe).

7- Personnes-ressources dans le cas d’un atelier de démonstration, d’'une porte-ouverte...
Le Comité Organisateur, au moment de l'inscription, demande aux personnes-ressources de fournir une
copie :
e De la description de leur atelier,
o Dudocument qui doit étre reproduit et remis aux participants,
o De leur CV pour les présenter de fagon fidele,
o Une photographie pour la promotion de I'activité ou de I'evénement,

Le Comité Organisateur, au moment de l'inscription, demande aux personnes-ressources de préciser leurs
besoins matériels et d’organisation de la salle.

IMPORTANT : Les personnes-ressources confirment leur présence une a deux semaines avant I’événement.

8- Animation du Forum
Selon I'importance de I’événement, La F.A.B. peut choisir un(e) président(e) d’honneur, sa participation

demeure bénévole.
Cette personne doit présenter un certain charisme et témoigner d’un intérét manifeste pour les

préoccupations des participants a I'évenement.

installation d’une sono permettra une communication personnalisee.
La premiére personne qui prend la parole donne le ton a I'évenement.
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Il faut s’assurer que le protocole soit respecté en tout temps. Si utilisé, I’humour doit rester de bon gout :

Présenter les gens ;

Donner des indications sur I’horaire de I'événement ;
Faire une présentation du theme de I'événement ;
Etablir des liens entre les ateliers ;

Animer la pléniere, s'il y a lieu ;

Faire les remerciements.

 Q O U QU ©

<+ APRES I’EVENEMENT

Le Comité Organisateur doit évaluer et faire le point sur I’événement grace a un Questionnaire de
Satisfaction remis a l'inscription.

Evaluer 'organisation.
e Analyser et compiler les questionnaires sur la satisfaction des participants.

e Faire le bilan financier.

e Remercier chaleureusement les collaborateurs, personnes-ressources par ecrit.
e |l faut leur faire connaitre les évaluations des ateliers et les résultats du Forum.
e Faire un bilan écrit pour une prochaine activité avec les points a ameliorer.

Le Forum des Associations, organisé par la F.A.B. est un événement incontournable dans la vie associative
locale : il rassemble I’ensemble des Associations de la commune et ses habitants.

Ce lieu de rencontre entre la population et le tissu associatif d’une ville peut permettre de presenter les
associations et d’échanger directement avec les citoyens intéressés par les projets.

Le Forum des Associations, peut &tre un excellent tremplin pour faire connaitre tant la Féderation des
Associations Berneriennes que I’ensemble des associations du territoire, aupres des habitants et pour
recruter de nouvelles parties prenantes : adhérents, bénévoles, licencies....

Merci a tous,
Bonne organisation !
La F.A.B.

Signature du Comité Organisateur,
précédée de la mention « Lu et Approuve »
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Questionnaire de satisfaction « Forum » Année:

Association :

1- Dans quelle tranche d’age vous situez vous ?
( ) Enfants jusqu’a 14 ans. () Adolescents (15 a 24 ans)
() Adultes (25 a 64 ans) () Ainés (65 ans et plus)

1. Ou vivez-vous ?

() La Bernerie en Retz () Les Moutiers en Retz
Autre lieu :
2. Vous étes? () un homme () une femme

3. Comment nous avez-vous connu

4. Qu'avez-vous pensé globalement de I'organisation de I'événement d'aujourd’hui ?

MERCI de déplacer votre choix dans cette case :

5. Avez-vous apprécié votre participation au Forum des Associations ?
( ) Parfaite () Bien () Moyenne () Mauvaise

6. Comment avez-vous trouvé I'ambiance lors du Forum des Associations ?
() Parfaite () Bien () Moyenne () Mauvaise

7. Comment évaluez-vous votre satisfaction vis-a-vis du Forum des Associations ?
() Parfaite () Bien () Moyenne () Mauvaise

8. Souhaiteriez-vous que nous organisions a nouveau ce Forum des Associations ?
() OUl () NON

9. Surune échelle de 0 a5, quelle est la probabilité que vous recommandiez notre
For}Jm des 5ssouat|‘ons aun 0 1 5 3 A S
ami, un collegue ou a votre
famille ?

10. Avez-vous des suggestions qui pourraient aider a nous ameliorer ?

Merci d’avoir consacré quelques instants pour remplir ce questionnaire...
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FEDERATION DES ASSOCIATIONS BERNERIENNES

Titre 3 : Procédure d’organisation d’un événement en lien avec le Téléthon

4+ Préambule

L2 Fédération des Associations Berneriennes (F.A.B.), dans le cadre de ses activités, crée une manifestation

pour le Téléthon.
Monter ce projet c’est avant tout participer a une aventure humaine exceptionnelle et 'occasion de vivre un

moment unique et solidaire porteur de sens et de valeurs de générositeé.
e En fonction de I’animation proposée, c'est aussi un bon moyen pour acquérir des compeétences et mettre

en valeur un savoir-faire !
e Le Téléthon est une animation officielle. Aprés avoir fixé la date de I'animation (qui peut avoir lieu entre début

octobre et fin décembre) et avant de lancer I'organisation d'un ou de plusieurs événements, plusieurs
documents sont a remplir :

1- Quelques conseils pour organiser un évenement « Téléthon » :

|’organisation d’une animation suppose de construire ce orojet en équipe, il faudra un bon relationnel avec 'ensemble
des acteurs : les bénévoles, les élus, les commergants, la coordination départementale Téléthon, les sponsors etc.

La mise en place d’un événement Téléthon nécessite une accréditation de la coordination locale.

Coordination Téléthon Loire Atlantique secteur Cote-Atlantigue
E-mail : telethon44c@ afm-telethon.fr

Téléphone : 06 33 61 34 69
AGORA Box 2

Avenue Albert de Mun
44600 SAINT NAZAIRE

|2 Fédération des Associations Berneriennes (F.A.B.), prend contact des que possible avec Ia
coordination Loire Atlantique secteur Cdte-Atlantique : il est possible d’organiser un événement a la date
souhaitée, mais toujours en collaboration avec la coordination. L'Equipe projet Téléthon échange avec la
coordination au sujet de la ou les animations, de leur mise en place et de la remontée des fonds.

Parallélement, La F.A.B constitue une Equipe projet Téléthon avec différents acteurs tels que :
- un Chef de Projet (celui qui coordonne et qui fait le lien avec la Coordination Téléthon),
- un(e) trésorier(e)
- le(s) responsable(s) sécurite,
- le(s) responsable(s) achats,
- le(s) responsable(s) matériel,
- le(s) responsable(s) communication et visibilité, etc.

Le relationnel établi avec 'ensemble de I’équipe créera une ambiance conviviale, ce qui permettra d’attirer
un grand nombre de participants et garantira leur présence |’annéee suivante.
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2- L’Equipe Projet Téléthon

| 2 Fédération des Associations Berneriennes (F.A.B.) constitue une « Equipe Projet Téléthon » pour I'evénement (six
personnes au maximum) avec différents acteurs qui vont mettre leurs compétences au service de la manifestation.
Un chef de projet est essentiel dans la mise en ceuvre de votre organisation.

La FAB prévoit d’avoir une banderole pour représenter le com manditaire de 'organisation (FAB, Mairie...)

Dans cette Equipe Projet Téléthon, la FAB détermine les responsables : coordonnateur, trésorier, responsable
technique (une méme personne peut cumuler plus d'une tache), etc.

Pour avoir une vision d’ensemble, le chef de projet établit un tableau avec le nom et les responsabilités incombant a
chacun. |l est souhaitable d’établir une liste des coordonnées des membres de I'Equipe Projet Téléthon, incluant
leur numéro de téléphone résidentiel pour permettre de les rejoindre rapidement.

Ensuite il incombera a I'Equipe Projet Téléthon, de :

e Déterminer la clientéle cible, et les lieux a animer,

o (Cf. La fiche liaison en page 5 du présent document)

e Prévoirla date de confirmation,

e Prévoir la date limite de I'inscription,

e Prévoir un horaire détaillé, établir la logistique (heures). Il est important de prévoir une certaine latitude
dans I’horaire pour permettre des ajustements en cas d’imprévus. Il est bon de garder des traces écrites
de ce qui a été fait.

e Faire un compte rendu des rencontres de I'Equipe Projet Téléthon,

e Déciders’il y a des ateliers de démonstration, portes-ouvertes... proposés par certaines associations,

e Décider s’il y aura des actes de I'évenement,

e Rédiger la lettre d’invitation.
e Faire un rapport-bilan en fin de Téléthon, a remettre au Bureau de la FAB.

3- Budget, Sécurité, Communication
Il incombera a /' Equipe Projet Téléthon, de :

e Budgétiser 'événement afin d’éviter d’avoir de trop grosses dépenses a charge.

e Trouver des sponsors ou tentez d’obtenir la gratuité pour des locations de salle par exemple, cela mettra
toutes les chances pour maximiser le montant de votre coliecte.

e Prévoir 'ouverture d’un poste budgétaire auprés des membres du conseil d’administration de la FAB
(résolution),
e Prévoir le cout total de 'événement,
e Prévoir le colit demandé aux participants (incluant les taxes) :
o Prévoir un nombre minimal d’inscriptions pour la tenue de I'événement,
o Inclure le montant de I'inscription dans les communications et les publicites,
e Prévoir un budget de secrétariat et de papeterie (ex. : couts de production du programme et des lettres
d’invitation).
Ainsi la collecte au profit de la recherche et de I’aide aux malades sera optimisée.

Si les colts dépassent le budget initial, 'Equipe Projet Téléthon, prévoit un financement autre et les possibilités de
faire une demande de financement pour I'activité dans le cadre d’un programme de financement quelconque (ex. :
soutien a I'action bénévole etc.).

l’Equipe Projet Téléthon, vérifie les échéanciers pour les demandes et les délais de réponse.

L’Equipe Projet Téléthon, prévoit de :
e Faire un plan de visibilité de ses partenaires (page publicitaire, panneau a "accueil), etc.
e Rédiger une entente écrite ou un contrat.
e Penser I'organisation matérielle des lieux {endroits pour exposer, tables, branchements électriques,
éclairage, etc.)
e Préciser si les exposants peuvent vendre ou non leur materiel.
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4- Invitation et inscriptions
L’Equipe Projet Téléthon, prévoit :
e D’établir une liste des participants possibles et des invitations a faire pa rvenir,
e De communiquer dans les journaux et/ou sur les plateformes média,
informer les médias de votre investissement en faveur du Téléthon.

De définir les modalités d’inscription : courrier, courrier électronique, téléphone, etc.

De préciser les modalités de paiement : par la poste, de signifier a qui le cheque sera libellé, sur place, de

déterminer les modalités d’inscription,

e De déterminer les dates limites des diverses formes d’inscription (atelier, stand...),

e Siun repas est proposé, il estimportant dans la fiche d’inscription de demander si les gens ont des
allergies, intolérances ou s’ils sont végetariens,

e De déterminer des modalités d’annulation et de remboursement (date limite),

e D’organiser les modalités de compilation des inscriptions {exige un suivi régulier s'ily a un nombre limite
de personnes, soit lié au budget, soit lié a la capacité de la salle),

e D’organiser les placements en fonction des choix prioritaires et/ou de 'ordre d’inscription,

5- Secrétariat : Il faut déterminer qui s'occupera du secrétariat.
L’Equipe Projet Téléthon, charge le Trésorier de compiler les inscriptions, d’encaisser les paiements et de réaliser
toutes les tiches relides a cette opération. C'est également le Trésorier qui prépare les regus d’inscription.

6- La CHARTE « FORCE T »
C’est un contrat qui scelle 'accord entre la Fédération des Associations Bernerienne (F.A.B) et I'Association Francaise
contre les Myopathies (AFM).
La F.A.B. s’engage a rejoindre les valeurs de transparence et de respect du donateur qui sont le fondement de
I’association AFM.

& TELECHARGER LA CHARTE (Ci-joint en annexe)

— g . it el g o e L —— e

7- Le Contrat d’Engagement
La Coordination Départementale met a disposition ce document.
Chaque organisateur d’un événement doit imperativement remplir un contrat d’engagement, qui peut étre
complété par des additifs.
Le Contrat permet de décrire précisément l'animation, de connaitre le nom de I’organisateur, de verifier
que I'opération est bien assurée et dispose des autorisations nécessaires, efc.
Si au sein d’'un méme événement, il y a plusieurs animations, il est préférable d’avoir un seul contrat et
plusieurs additifs (1 additif par structure organisatrice d’animation).

8- La remontée des fonds
|’Equipe Projet Téléthon doit entrer en contact avec la coordination concernée afin qu’elle I'aide a organiser la

remontée des fonds.

Les organisateurs d’animations sont responsables vis-a-vis de 'AFM de la collecte des fonds de leur
animation. 1l est nécessaire de séparer les dons et les recettes car seuls les dons donnent droit a un recu
fiscal qui permet une réduction d’impots :
o larecette est percue en échange d'un bien ou d’une prestation dont le montant est fixé a I'avance,
« le don est une somme versée gratuitement et dont le montant est libre.
Si le don est effectué en espéces et que le donateur souhaite recevoir un recu fiscal, vous devez lui faire
remplir un regu.

il

4 TELECHARGER LES GUIDES PRATIQUES DU TELETHON : guide de la remontée des fonds ainsi qu'une video
explicative en complément.

r"‘"ﬁ.
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9- Les autorisations nécessaires a l’organisation d’'une Animation « Téléthon

|’Equipe Projet Téléthon est garant des régles de sécurite :
Certaines animations sont soumises a des autorisations spécifiques. Il appartient de vérifier, en fonction de la nature
de I'animation, les obligations d’autorisations préalables, de simple déclaration ou de paiement de taxes spécifiques

le cas écheant.

o Diffusion de musique : Déclaration 15 jours avant 'animation auprés de la délégation régionale de la SACEM.
Partenaire du Téléthon, la SACEM offre, soit |a gratuité des droits, soit un don a 'AFM en récupération des

droits payés par 'AFM.

Attention : voir également les droits d’auteurs pour le Théatre (SACD) et la taxe sur les spectacles de variété (CNV) qui
ne sont pas inclues dans la SACEM.

e Licence de débit de boissons : Les débits de boissons temporaires dépendent de la mairie ou de la préfecture
pour les grandes villes. Une déclaration par écrit doit leur atre faite 15 jours a I'avance. (dans le respect des
mesures gouvernementales dues au Covid 19 ou tout autre Pandémie).

« Autorisation administrative : Les grands rassemblements, tirs de feux d’artifices, lachers de ballons, utilisation

de hauts parleurs sur la voie publique, lotos, loteries, tombolas, animations itinérantes... nécessitent une
autorisation administrative. (Idem durant la Covid)

10- Créer une animation « Téléthon »

Il est important de privilégier les animations faciles 3 mettre en place en fonction des objectifs, des moyens financiers
mis a disposition ainsi que du nombre de bénévoles présents dans I'Equipe Projet Téléthon.

Il est nécessaire que L’Equipe Projet Téléthon s'appuie sur un planning clair (déterminer les dates limites, les
différentes actions a effectuer, etc.) et fasse des réunions régulierement afin de garder les troupes motivées et

centrées sur I'objectif.

Il est important d’anticiper car une animation reussie se prépare longtemps a I'avance.
Il est également important de penser aux aléas qui pourraient survenir en derniére minute : i s’agit du facteur risque.

Cependant dans le cadre d’une animation simple, ce facteur est revu a la baisse.
Il est important d’organiser également tout ce qui est I'aprés-animation, c’est-a-dire le rangement, la remontée des
fonds 3 la coordination Téléthon, le bilan de I'animation, les remerciements aux équipes, aux partenaires, a la presse

locale etc.

11- Evaluer I’organisation.

e Analyser et compiler les questionnaires sur la satisfaction des participants.

e Faire le bilan financier.

e Faire un rapport sur I’événement Téléthon de I’'année, qui sera conservé par la FAB.
e Remerciements aux collaborateurs, personnes-ressources par écrit.

e Il faut leur faire connaitre les évaluations des ateliers et les résultats de I'évéenement.

e Faire un bilan écrit pour une prochaine activité avec les points a ameliorer.

Besoin de plus d'informations ?
e Pour vous aider I’'équipe Téléthon départementale est la pour répondre a vos questions

e Sources
https://agir.telethon.fr»

https://www.afm-telethon.fr » actualites > organiser-ma...
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Questionnaire de Satisfaction « Télethon »

11.Dans quelle tranche d’age vous situez vous ?

() Enfants jusqu'a 14 ans. () Adolescents (15 a 24 ans)

() Adultes (25 a 64 ans) () Ainés (65 ans et plus)
12.0u vivez-vous ?

( ) La Bernerie en Retz ( ) Les Moutiers en Retz

Autre lieu : o B o i
13.Vous étes ? () un homme () une femme

14.Comment nous avez-vous connu

15.Qu'avez-vous pensé de I'organisation de I'événement d'aujourd’hui ?

MERCI de déplacer votre choix dans cette case .

16.Avez-vous apprécié votre participation a notre évéenement ?
( ) Parfaite () Bien () Moyenne () Mauvaise

17.Comment avez-vous trouvé I'ambiance lors de notre événement ?
() Parfaite () Bien () Moyenne () Mauvaise

18.Comment évaluez-vous votre satisfaction vis-a-vis de notre evénement ?
( ) Parfaite () Bien () Moyenne () Mauvaise

19.Souhaiteriez-vous que nous organisions a nouveau cet évéenement ?
() OUl () NON

20. Sur une échelle de 0 a 5, quelle est la probabilité que vous recommandiez notre
événement a un ami, un collegue 0 1 > 3 a 5
ou a votre famille ?

21. Avez-vous des suggestions qui pourraient aider a nous améliorer ?

Merci d’avoir consacré quelques instants pour remplir ce questionnaire.
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La fiche liaison « Téléthoﬁ »

(Les champs marqués d'un * sont obligatoires.)

Dans quel domaine souhaitez-vous vous engager ? °

! Organiser une animation de collecte pour le Télethon

L]

Civi |ité 4_- Sélectionner -

Nom *i

Prénom ““t

j'

w Tt

Si vous étes une Entreprise, merci d'indiquer son Nom

Si vous étes une Entreprise, merci d'indiquer sa raison sociale {

Adresse

- E

Code postal *(

Ville */
Téléphone fixe i
Téléphone portable *I

Adresse e-mail *{

Quel age avez-vous ? *

*i - Sélectionner - | _:j
Quel est votre statut actuel ?

g e . = g i . . TRy - s = e .Y

Autre statut i

j—

o [ Aucun -
Comment avez-vous connu I'AFM-Téléthon ? .:-I
Autre intermediaire ]

: : R T - Aucun - A _ :J
Quelles seraient vos disponibilités ?%

Commentaires :

d
3
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Pous Toutes vOs questions sur ka protection ot ke vatement de vos dorndes personnelles o1 e spplication du Reglement Géndral sur ls Protection
des Dormees, FATM-Tééthon a déugné un Délégué 4 I Protecnon des Donndes que vous pouvez jaindre A Fadresse dpo@afin-telethon b
Vous pouves également mtyodure une rddamation aupres de la CNIL

el L S

La Charte Force T
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el obtenu accreditation ecrie de volre coordmaton.

D'organiser ure snimation présentsnt le momdre caraciére dangereus, mEme 3l 5 agit dun Spoil reconmu ou d une discipiine ayart deja fan ses
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CHARTE
FORCE T

Ce document vous est remis oves votne contrut J'engogement d onimation officialie du Télethen

Votre animation au profit du Téléthon a trois missions

1/ Collecter des dons et des recettes par chéques (cheques Ebellés 3 I'ordre de I'AFM-Téléthon) ou en especes dans le cadre
de votre animation.

2/ inciter les participants 3 Manimation et le grand public a:
s Effectusr un don deedl par intérnet www telethon b ou s volre page de collecte.
& Fawe une promesse de dan en appsiant le 3537,

3/ Contribuer & la diffusion des messages de 'AFM-Téléthon (ses actions, ses résultats) et & la visibilité du Téléthon en
sensibilisant tous les participants et le grand pubdic
s £n relayerd la campagre de commurscaton de FAFM-Télsthon e er metlant en valewr ses obpectifs of resultats, savs 2n modfeer 1
deraturer b contenu
¢ En distnbuant les plagueties d"'miormation mses b votre deaposlc:.
¢ En spvosmi les affiches dans les heus stratéogeoues [dans le respect de L2 legelanon s Fafchage publc

»  Enincitant & regacder Pérmusseon de taldumon gy a béguenter le sie wwwalne-teletnon fr . 1pORTANT —
et *I!‘GT‘: i P —
capon omme o o O agTee
U""-"E' E,.;‘_ﬁ&'.cl-_ =1 .5.'11!"E" :I'-J ét‘_{ 0 P
O el == ¥ B Rmppt  Lf
gg CONCEY _aton clare S ¢ Futiess
c-:J-_'re H-: :w & . il:_a-{& ;‘}._H_= :‘r‘l ':JE:'{’--'- =]

tonds et des res

Pour le bon déroulement de votre animation, il est indispensable de suivre les régles suivantes

i - ORGAMISATION

Erwoyez i volre équipe e coordination un dossier détnlié et complet de votre proget slie qul sext acorédite offmellement par VAFM-Teldthon
A mreafatde, vous sver eu Fautonsation ot Fengagement des persormes gue vous dves mcrites dans ¢e contral,

Cente acorédiation r'est valable oue pour le oroset tel qu'll est déor dans e présent contral Toute nouvells actrate dertifide aprés 3 sgnaturs
de votre cont-atl dewa laire Nobyet d'un addinf qui devwra &tre porte & a connatiance de le coordnation avant le our de Fevinemant. Par allewrs,
comme préciué dans le conteat cadre AJ nous vous Intons b remple un addl Guand Faulres SrElures panttipent & I mise e plate de vole
ansnatson.,

En aftenciant volre accrishtation officelle, la coordinaten peutl vous delerer une actredlation provesore afin de commencer jes Sbmarches
nécessaires & Forgansaton pratgue de vote ammation.

Clbterar loutes s Jtordalions nersssares Juprds des roonetinres des ey ot des afonisd CONCETees COMEMe T O wOlrg Anemuatedm
trature oo Favtwite, ey pubiic ou prned, nombre g pesormes alencues, seturde. L

irforrer obbgatorerent led serades de gendamens et de polts dordames.

Cas particuliers :

s Arvimation ronérante :
Arirnation cui se déroule sedon un Gttt deterrang a Uiegbnegr d'un départerment ou en Taversant plossurs dépanements. Cortacies
cbigutoerement vwiire COQRNIBON. Dans tous fes cas, o n'exssoe - TEE reinarsable o ammaton dont ey coordonmess o mscntes dans e
caon®at, sabh avec la coordmatan du dégartement o déparn de Nenenaion

¢« Diffusion de musique :
Déaclarer votre swmation aupres de la SACEM BSociéte des Mutews Cormpossteurs et Editeurs de Musique) collectant les droits & auteur.
Faur 1outes nformsters, corsultes la fichs = SACEM » augrds dé ot COONEMAto Ou wiwwe Siceer. Y

7 - FINANCEMENT

L AF-Teléthor 3'est engagde & lorater ses dépenses de collecte, vous deves en fare sutant aver votre anemation. Vesllez 3 ce gue vos depenses
somert les chas réduites possible, dars la knate de 10 % de ia collecte sstomptée. Pour bes veries de prachats [Duwetle, sbndeaths, testies | e
rigle de 10 % paut dire modulée en CONCEranton avet volre conrdrabo” départementals

Ll Clep e ngay q‘_‘j'ufrgdq-.l!dbu' de vOlre arimalion ddvent &lre votalerne-t ingrLeey
*  Par le sponsonng priontasrement
» Et/ou par votre collecte {unsjuernent ur les recattes, s dons ne pousant pas servie & financer bes aremations)

Vous vous engagez & prdseater § la coordination dépantementale, & ss demande, I'ensemble des pieces complables de votre anmmation.

Lolicante re nime pas avec compétition. Ne menons pas en danger les partmpants 2 la fdte,
Sur b i de votre arvrabion, prédvoyer o pannedy rappelant ks numdos Furgence BMUR ou SAMU, pormipeers,
gnindanoe. |

et Conve STBDOTG,

La sécuritd et un mpératf b respecter serupuleusermen t | Souldtrwet bes aasurances obhgulones.

* La responsabilité civile de I'organisateur :

8 EpparheTd & Chagpe Organsaieur J Sves et ASSurance (0w ant s COrmetSnCes PECUNBNES 08 58 rUgre resnOnSateiitd Crevhs

¢ Les autres assurances que vous devez Drévor .
- Une assurance couvrant ey ragues bes & [s locanon ou 4 locupatron temporare de lotau,
- Une smsutance courant bes dommasses cauts s fou proveoues par s beens mobdaers o1 bk muatdrms toud ou mes & Geanasibo.
- L' masus ance personnelie » Besponsabilite Civile » de chague cartcpant, couvwrant fes dormmages gu'l courranl Ceases
- Uassurance « mdraduslle accrdent » relative sux dommages corporely gue pourraent subr les participants en dehors de toute responsstifine
de [ organsated:

Ces quatre ports, sirsi gue volre propre esporsataing avle dovgarsateur, peuvent dUre Couvents D ko SOuSORIRS, Jupres Ce fa MAAN,
sar Mingerméchaie de vote coordinaton, du contrat Raguam [Rscues sutves que wibicudes 3 moatew) su pas de 30 € ou 50 € selon les cas
L é confteat re COmoorte pas de banclese au e de |2 canantse » Resoorsaldide Cade » | puie contre, tormmae 1001 CONlra? 0 Addusdes, (s Qaranlie

e Dommages aux Biens » prévost une Sandhise.

* Concernant les véhicules a moteur :
Vesflar & ¢ que 1ous s wihacules utilisis dars le cadire de Fansnalinn & e 300 Organsatdn 30ect COUWETTS Di Une DORDe O SSSuanie & i

e - COMMUNICATION

Respecte: la commurcanon visusfle de PAFM-Telethon (logotype, coulew, affiche de l'annde..), sachant gue Facoord 4ot de Tegupe
de coordmation =51 mdeperssble pour oute moddcation du veeel Téldthan, de son Bao et ded Medasges & weudl o b darpdgne de
commumication. De méme, respeciter les accords officiels de partenanat ou'a TAPM-Téléthor avec les nwedias &t les entreprmes. {osmtaer votre
COUrChnator: pou: €n corragdtre les modaldes precves

FONDS
iF Wi

R VOTRE REMONTEE DES

1 - SEPARER les dons et les recettes
La colecte peut s fave de déus Tagom |
o DONS : les partiepants fanl wrr don (montant hivre, sars auturs oontreparde] wr le heu de Fawmation, ¢e don dorne drodt & un redu
hacal Tous les dons fais s une ammanon Télethon dowent &re integralement reversés b FAFM-Téléthon avent Ie 24 decernbre de
Fareee en towrs.,
» RECETTES :les paricipants schétent un produt, assmstent 3 o spectacie, paaticipent bun repas ow Aune anenston sperve e verserent
f= recenes) ne dorme pas drof 8 un regu fiscal.

2 - DEPOSER les espéces sur le compts postal de PAFM-Téléthon

Dars bes 3 jours aun sunver le Teldthes, murs du code & bames pansms par volre coosdinabon el d'un pstibcatif Crdentite, rendervous 3 1o
Barque Postale, SEULES los espéres sont déposees & L SBangue Postale, sn detinguant bier les especes dons of les especes recetiss,

Les panficatifs ORIGINAUX de dépdits d'espices & ls Bangue Postale sevant & remetire 4 la coordnaton avec e senrithe cle wothe el
ey, fpnuciy.

EN AUCUN CAS, les thiguss ne donent étre deposés & la Bangue Bostale.

3 - REMETTRE TOUS les chiques, libeliés b MFordre de AFM-Téléthon & votre équipe de coordination
Afr cue FAFM-Teléthon pusse sdresser des recus fecaun sua personnes e v ont droit, TOUS les cheques, doment engéraivemen étre remes
# la voordimanon avant be 24 décembre de 'année en cours en disainguat Dren les chégues dors et les chegues eoetivs,

Reéglement Intérieur de la Fédération des Associations Berneriennes




